Zakacznik nr 1

do zarzadzenia nr 24/2020
Wojta Gminy Stare Pole

z dnia 15 maja 2020 roku

Nazwa projektu:

Grant nr 2022/2020 ,,Zdalna szkola — wsparcie Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w
systemie ksztalcenia zdalnego” ”

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Osi Priorytetowej nr | Powszechny dostep do szybkiego Internetu , Dziatania 1. 1:
Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostgpu do szerokopasmowego
Internetu o wysokich przepustowosciach .

Wprowadzam nast¢pujace zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla wymienionego
zadania realizowanego w ramach planu finansowego Urzedu Gminy w Starym Polu :
dziat 801 rozdziat 80195 paragraf 4217 4247 4437

paragraf 4219 ,4249 ,4439

paragraf 4210 ,4240 ,4430

Montaz finansowy w ramach umowy grantowej nastepuje w podziale
1. koszty kwalifikowane :
- kwota 50.772,92 zi. jednak nie wigcej niz 84,63 % kosztow kwalifikowanych z
czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej - " 7"- Srodki europejskie- przelew z BGK
- kwota 9.221,08 zl. jednak nie wigcej niz 15,37 % z czwartg cyfra klasyfikacji
budzetowej - " 9"- §rodki budzetu panstwa — przelew z NBP
2. koszty niekwalifikowane - paragraf - czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;j ,,0”

I. Organ Gminy Stare Pole

W ksiedze organu Gminy Stare Pole zapisy ksiggowe dokonywane beda na podstawie
wyciagdw bankowych z Banku Spotdzielczego w Starym Polu, ktéry prowadzi rachunki
bankowe dla Gminy Stare Pole Ewidencja ksiggowa projektu w ksiggach rachunkowych
organu wyodrebniona jest poprzez konta analityczne. Program komputerowy ,,FK”- dla
ewidencji budzetu gminy firmy ROMAD obstuguje Agnieszka Michalska-Rojek — Skarbnik
Gminy .

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 - Rachunek budzetu

140 - Inne $rodki pieni¢zne

240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu

961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu



KONTA POZABILANSOWE

991
992

- Planowane dochody budzetu
- Planowane wydatki budzetu

1. Ewidencja ksiegowa

L.p. |Tresc Whn Ma
1. Wptyw srodkow z dotacji na rachunek bankowy nr 22133 901
8303 0006 0040 0400 0329 0001 ( WB)
wedtug klasyfikacji budzetowej 801-80195-2057,2059
2. Zaptata faktur/rachunkow dla wykonawcy oraz | 902 133
pozostalych wydatkéw zwigzanych z projektem z
rachunku bankowego budzetu
3. Btedne obcigzenia lub uznania rachunku bankowego 133 240
240 133
4. Przeksiegowanie roczne wydatkoéw i dochodow:
— (dowdd ksiggowy PK) 901 961
961 902

Il .Jednostka budzetowa — Urzad Gminy w Starym Polu

W Urzedzie Gminy w Starym Polu prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowa projektu
poprzez konta analityczne.

Program komputerowy ,, FK- dla ewidencji ksiegowej w Urzedzie jako jednostki budzetowe;
z firmy ROMAD stuzacy do prowadzenia ksigg rachunkowych obstuguje Joanna Lapacz —
Inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j .

Podstawg zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego beda dowody ksiegowe — oryginaly.
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201
221
240
720
800
860
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Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

- Pozostale §rodki trwate

- Rachunek biezacy jednostki budzetowej ( wedlug klasyfikacji budzetowej )

- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

- Pozostate rozrachunki

- Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ( wedtug klasyfikacji budzetowej)
- Fundusz jednostki

- Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

- Plan finansowy wydatkow budzetowych
- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego




2. Ewidencja ksiegowa

L.p. tres¢ Wn Ma
1. Wptyw $rodkow (dotacji rozwojowej ) na rachunek 221 720
bankowy wedlug klasyfikacji budzetowej 801-80195-
2057,2059 130 221
2. Faktury / rachunki wykonawcéw oraz inne dowody 400 201
ksiegowe za realizacj¢ projektu ( oryginaly)
3. Zapftata za faktury/ rachunki dla wykonawcow z rachunku 201 130
bankowego budzetu
5. Bledne obcigzenia lub uznania rachunku bankowego 240 130
130 240
6. Przyjecie na stan zakupionych pozostatych $rodkéw 013 070
trwatych
7. Przeksiegowanie dochodéw i1 wydatkéw budzetowych na
koniec roku 130 800
800 130

111 . Procedury kontroli finansowej

1. Za prawidlowe wykonanie i rozliczenie projektu odpowiedzialni sa nizej wymienieni
pracownicy :

Nadzor finansowo-ksiggowy sprawuje Agnieszka Michalska-Rojek - Skarbnik Gminy .
2. Dowody ksiegowe zewnetrzne

Faktury wystawione przez wykonawce projektu w pierwszej kolejnosci poddawane sg
opisowi przez Inspektora ds. kadr, edukacji i organizacji pozarzagdowych pod wzgledem
zgodnos$ci kwoty faktury z realizacjg projektu oraz z umowg z wykonawcg, potwierdzajac
czynno$¢ podpisem.

Dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku w zwiagzku z realizacja projektu, powinien
zawiera¢ migdzy innymi nastgpujace elementy:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- nazwa projektu,

- kategoria wydatku kwalifikowanego zgodnie z budzetem zawartym w projekcie.
Nastepnie Skarbnik Gminy stwierdza faktyczne wykonanie robot/ustug, potwierdzajac ta
czynno$¢ przystawieniem pieczatki : ,, Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, ”, data,
podpis .

Nastepnie Inspektor ds. inwestycji i zamowien publicznych dokonuje zapisu w jakim trybie
prawa zamoOwien publicznych dokonano wyboru wykonawcy potwierdzajac ta czynnosé
przystawieniem pieczatki : ,, Zaméwienia dokonano zgodnie z ustawg Prawo zamodwien
publicznych”, datg i podpis.

Tak opisany dokument wptywa do Referatu Finansowego, gdzie poddany jest kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez Agnieszke Michalska -Rojek — Skarbnika Gminy
poprzez umieszczenie daty i podpisu .

Nastepnie dokument podlega dekretacji i poddawany jest wstepnej kontroli zgodnosSci
operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym.




Dokument nie budzacy watpliwosci przedktadany jest do zatwierdzenia Wojtowi Gminy
Stare Pole lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan wobec
wykonawcy- przystawienie pieczatki ,, Zatwierdzam do wyptaty” , data i podpis.

3. Dowody ksiegowe wewnetrzne

Dowodem wewngetrznym jest dowod PK- polecenie ksiggowania. W przypadku braku
dokumentu zrodlowego sporzadza si¢ dowod ksiegowy PK . Dowod PK zatwierdza Skarbnik
Gminy .

4. Zestawienie kosztow poniesionych na realizacje projektu przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie stanowi zalacznik .

S. Okres przechowywania dokumentow

1. Urzad Gminy Stare Pole jako jednostka realizujaca projekt przechowuje

dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu do dnia 31 grudnia 2025.

Termin , ten moze ulec zmianie , zgodnie z umow3a o dofinansowanie projektu.

3. Teczki , w ktérych przechowywane beda dokumenty oznaczone , nalezy
przechowywac¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami .

4. Po terminie zakonczenia rzeczowego i finansowego inwestycji dokumenty zostang
przekazane do archiwum zaktadowego .

N

Opracowata: Agnieszka Michalska- Rojek
Skarbnik Gminy Stare Pole



