1.

Zatacznik nr 1 do

zarzadzenia nr 90/2020
Wjta Gminy Stare Pole
z dnia 28 grudnia 2020 .

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 ztotych

I.  ZAKRES STOSOWANIA
§1
Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 130 000 zt.

Il. StOWNIK

§2

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Stare Pole;

wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng, albo jednostke
organizacyjng nie posiadajagcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Stare Pole;
Wodjcie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Wadjta Gminy Stare Pole;

wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;

zamowieniach - nalezy przez to rozumieé odptatne zakupy, ktérych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane o wartosci ponizej 130 000 zt, dokonywane na
podstawie faktury, zlecenia Iub umowy, zawierane miedzy zamawiajgcym,
a wykonawcg;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu
zamoéwienia albo oferte z najnizszg ceng;

regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamdwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych;

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe Prawo zamdwien publicznych.

lll. PODSTAWOWE ZASADY

§3
Podstawg udzielenia zamoéwienia w Gminie Stare Pole jest plan zamoéwien
publicznych.
Zamowien nieplanowanych udziela sie w sytuacji wystgpienia okolicznosci, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ w momencie sporzadzania planu zamoéwien publicznych.



3. Zamowien objetych niniejszym Regulaminem udziela sie z zachowaniem uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw, biorgc pod uwage zasade:

1) celowosci- co oznacza, ze zamdwienie w danym czasie jest niezbedne,

2) gospodarnosci - co, oznacza, ze zamdwienie zostato dokonane w sposéb
oszczedny, racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw
w stosunku do posiadanych naktadéw,

3) legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamdwienia nie jest sprzeczne
z przepisami prawa,

4) wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy przez to rozumieé wybor oferty,
ktéra zapewnia najtaiisze wykonanie przedmiotu zamdwienia po zsumowaniu
ceny oraz innych kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia np.
koszt transportu, eksploatacji w okresie uzytkowania.

4. Dla zaméwien: dostawa wody i odprowadzanie sciekdw, dostawy energii, gazu,
ciepta, powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta
i paliw gazowych, ktérych wartos¢ nie przekracza wartosci 130 000 zt, nie maja
zastosowania zasady Regulaminu , zamdwienia udziela sie jednemu wykonawcy
Swiadczacemu przedmiotowg dostawe lub ustuge.

5. Postepowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamdwienia prowadzi pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia na podstawie ustnego
polecenia stuzbowego.

6. Procedury udzielania zamdwien objetych niniejszym Regulaminem obejmuj3 :

1) zamowienia o wartosci do 50 000zt,

2) zamodwienia o wartosci przekraczajgcej 50 000 z, a nieprzekraczajgcej 130 000
zt.

7. Zamodwienia na roboty budowlane — bez wzgledu na wartosé szacunkowg zamdwienia
udziela sie w formie pisemnej umowy.

8. Zamédwien na dostawy i ustugi mozina udzielaé w formie pisemnego zlecenia,
zamowienia.

IV. SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

§4

1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest szacunkowe catkowite wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalane przez zamawiajgcego na
podstawie cen rynkowych wynikajgcych z rozeznania rynku, katalogéw lub cennikdow.

2. Podstawg obliczenia wartosci zamowienia na roboty budowlane moze by¢ kosztorys
inwestorski sporzgdzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie Pzp.

3. Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze
wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych przez
zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy.

4. Podstawg obliczenia wartosci zamdéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie
okresowo jest, zgodnie z wyborem zamawiajgcego:

1) taczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednianiem zmian ilosciowych zamawianych dostaw lub ustug oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogétem ustalonego w ustawie budzetowej;



2) taczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajgcy
zamierza udzieli¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub
dostawie (z uwzglednianiem wartosci tej pierwszej dostawy lub ustugi), albo
w czasie realizacji umowy w sprawie zamdwienia publicznego, jezeli jest on
dtuzszy niz 12 miesiecy, z uwzglednieniem okresu, na ktory zostanie zawarta
umowa o udzielenie zamowienia.

5. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czesciowych, wartoscig
zamowienia jest tgczna warto$é poszczegdlnych czesci zamédwienia.

V. PROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Z WYLACZENIEM STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§5
UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO KWOTY 50 000 Zt

1. Decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia na zasadach opisanych
W niniejszym Regulaminie podejmuje kierownik zamawiajgcego w oparciu
o $rodki finansowe planu finansowego.

2. Woytonienia wykonawcy o wartosci nie przekraczajgcej 50 000 zt dokonuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego, ponoszac odpowiedzialnos¢ w tym zakresie. Ustalenie wartosci
zamoOwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych za pomocg telefonu lub
z wykorzystaniem katalogéw, cennikdéw, folderéw i stron internetowych

3. Zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej do 50 000 zt dokonuje sie w sposdb
umozliwiajgcy nabycie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej odpowiadajacej
potrzebom zamawiajgcego.

4. Zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 2 dokonuje sie w szczegdlnosci poprzez wybér
dostaw, ustug lub robét dostepnych na rynku.

5. Zamdwienia o wartosci do 50 000 zt mogg by¢ realizowane po negocjacjach z jednym
Wykonawca.

6. Dla udzielenia zamdwienia, jesli dotyczy ono dostaw lub ustug o wartosci do 50 000 zt
nie jest wymagana forma pisemna. Podstawa udokumentowania zamodwienia bedzie
faktura opisana przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie
tego zaméwienia.

7. lJezeli zamodwienie bedzie dotyczy¢ wykonania roboty budowlanej, podstawg
udzielenia zamdwienia bedzie umowa na podstawie, ktérej wykonawca wystawi
fakture.

8. Wpytonienie wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej do 50000 zt oraz
realizacja zamowienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w §6.

§6
ZAMOWIENIA O WARTOSI SZACUNKOWEJ POWYZEJ 50 000 Zt DO KWOTY
NIEPRZERACZAJACEJ 130 000 Zt

1. W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zt do kwoty
nieprzekraczajgcej 130000 zf, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego



realizacje wszczyna postepowanie, zapraszajgc do sktadania ofert co najmniej 3
wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ stanowigcg przedmiot zamdwienia lub
umieszcza na stronie internetowej Urzedu Gminy Stare Pole ogtoszenie o mozliwosci
sktadania ofert. Moze réwniez dokonac obu czynnosci jednoczesnie.

2. Zaproszenie do sktadania ofert zamawiajacy kieruje telefonicznie, na pismie, poczta
elektronicznie lub w drodze bezposredniego doreczenia.

3. Zapytanie ofertowe, powinno zawiera¢ informacje dotyczace przedmiotu
zamowienia, terminu realizacji zaméwienia, istotnych warunkéw zamodwienia,
sposobu przygotowania oferty, terminu, miejsca i sposobu ztozenia oferty.

4. Wykonawcy skfadajg oferty w formie pisemne;j.

5. Dopuszcza sie negocjacje ceny oferty.

6. Do udzielenia zamdwienia dotyczgcego dostaw lub ustug powyzej 50 000 zt do kwoty
nieprzekraczajgcej 130 000 zt konieczna jest forma pisemna tj. zlecenie, zamdwienie
lub umowa.

7. Jezeli zamowienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawa udzielenia
zamowienia bedzie umowa zawarta pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawca ktérego
oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza.

8. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze
podejmuje Wojt Gminy.

9. Przeprowadzone postepowanie pracownik dokumentuje i sporzadza notatke na
druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

10. Prawidtowo$¢ przeprowadzenia postepowania oraz wybor najkorzystniejszej oferty
potwierdza bezposredni przetozony pracownika.

§7

Dopuszcza sie w uzasadnionych przypadkach mozliwo$é odstgpienia za pisemng zgodg Woéjta
Gminy od zasad opisanych w §6 i dokonania zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawcg jezeli wymaga tego sytuacja np. awaria, krétki termin realizacji zamdwienia,
zadania o specjalistycznym charakterze, ograniczona liczba wykonawcéw.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt

NOTATKA

z dnia ... w sprawie dokonania zamdwienia do kwoty 130 000 zi,
tj. z wylaczeniem stosowania przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 roku w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt.1 (tj. Dz. U. z 2019 roku, poz. 2019 ze
zm.) ze wzgledu na warto$¢ ponizej 130 000 zt.

opis przedmiotu zamowienia

1 Szacunkowa warto$¢ zamowienia (NEtto):.......cccvevververreannnns

2. KIYEEITA WYDOTU: ..ttt
3. Data umieszczenia ogloszenia na stronie internetowej: od.........c.ccevevvriieennnenn
lub/it

4.  Data przekazania/wystania zapytania ofertowego Wykonawcom: ..................coeeeo

5. Wykonawcy zaproszeni do ztoZenia oferty :

data zlozenia | cena (zl)

oferty (brutto) uwag!

Lp. dane Wykonawcy

6. Wybrano oferte najkorzystniejsza sposrdd spelniajagcych wszystkie wymagania
i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym :

2) Cenanetto:..................... zh, cenabrutto: ... zt,
STOWNIE: ..o zlotych.
7. Postgpowanie uniewazniono PONIEWAZ: .......ueenrreenneeenneenneennneennns (wykaza¢ powody)
8. Srodki zabezpieczone w budzecie - dziat:..... rozdziat ................ , paragraf:.....,

w kwocie.... 7l

Sporzadzit:.......ocooeiiiiii

podpis pracownika prowadzacego postgpowanie

AKCEPTUIE: POTWIERDZAM:

podpis Wojta (z-cy Wojta, Sekretarza) Gminy podpis bezposredniego przetozonego pracownik

1 Niepotrzebne skresl



