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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 56/2020

Wjta Gminy Stare Pole
z dnia 8 wrzes$nia 2020 r.

Zasady bezpieczenstwa w obiekcie

Organizacja trybu pracy z uwzglednieniem pracy zdalnej lub rotacyjne;j.

Dbanie o sprawng i wydajng wentylacje pomieszczen.

Ograniczenie do niezbednego minimum spotkan i narad wewnetrznych. Spotkania powinny
by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach z zachowaniem rekomendowanych przez stuzby
sanitarne odlegtosci pomiedzy osobami.

Preferowany kontakt telefoniczny/mailowy/wideokonferencje.

Ograniczenie do niezbednego minimum bezposredniego kontaktu z interesantami.

W miare mozliwosci nieangazowanie w bezposredni kontakt z interesantami oséb powyzej 60
roku zycia oraz przewlekle chorych.

Czeste i doktadne mycie rgk wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg znajdujacg sie przy
umywalce, osuszanie wytgcznie przy uzyciu recznikéw jednorazowych, dezynfekowanie
osuszonych dtoni srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

Obowigzek noszenia maseczek (przytbic) tylko dla pracownikéw majacych bezposredni
kontakt z interesantami.

Obowigzek noszenia maseczek (przytbic) dla interesantéw.

Stosowanie jednorazowych rekawic lub srodkéw do dezynfekcji przez pracownikéw i
interesantow.

. Zachowanie bezpiecznej odlegtosci od innych oséb pracujgcych w tym samym pomieszczeniu.
12.
13.
14.
15.

Zachowanie bezpiecznej odlegtosci od rozmdwecy.

Ograniczenie rozméw z interesantami.

Zapewnienie srodkéw do dezynfekcji dla interesantow i pracownikdéw.

Wydzielenie punktu obstugi interesantéw, uniemozliwiajagcego przemieszczanie sie
interesantéw po urzedzie.

Podczas kaszlu i kichania zakrywanie ust i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak najszybsze
wyrzucenie chusteczki do zamykanego pojemnika na odpady i umycie rak.

Niedotykanie dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

Unikanie dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka mozliwos¢.
Sledzenie oraz stosowanie sie do komunikatéw oraz wytycznych publikowanych na rzadowej
stronie internetowe] https:/www.gov.pl/web/koronawirus oraz stronie internetowe;j
Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego: https://gis.gov.pl/kategoria/aktualnosci.

Umieszczenie przy wejsciu do obiektu, w widocznym miejscu, informacji o koniecznosci
przestrzegania wymogow dotyczacych:

1) zachowania dystansu spotecznego,

2) posiadania ochrony zakrywajgcej usta i nos,

3) dezynfekcji rak przy wejsciu do obiektu.

Zwiekszenie czestosci czyszczenia i dezynfekcji powierzchni wspdlnych, takich jak: porecze,
klamki, wtgczniki swiatta, uchwyty, porecze krzeset, podtogi, blaty w pomieszczeniach do
obstugi interesantéw oraz pomieszczeniu socjalnym.



22. Monitorowanie codziennych prac porzadkowych. Kosze na Smieci powinny mie¢ worki
foliowe, aby mogty by¢ oprézniane bez kontaktu z zawartoscia.

23. Wyznaczenie sali narad na pomieszczenie, w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobe w
przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych.

24. Poddawanie kwarantannie przychodzgcg korespondencje.



